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คู�มือสําหรับประชาชน : การรังวัดสอบเขตแบ�งแยกรวมโฉนดที่ดินหรือตรวจสอบเน้ือที่แบ�งแยกรวม
หนังสือรับรองการทําประโยชน% (น.ส.3 ก) 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ : สํานักงานท่ีดินจังหวัดลําปาง 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน : การรังวัดสอบเขตแบ�งแยกรวมโฉนดท่ีดินหรือตรวจสอบเนื้อท่ีแบ�งแยกรวมหนังสือรับรองการทํา

ประโยชน) (น.ส.3 ก) 
2. หน�วยงานเจ,าของกระบวนงาน : สํานักงานท่ีดินจังหวัดลําปาง 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ : จดทะเบียน 
5. กฎหมายท่ีให,อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข,อง : 

1) กฎกระทรวงฉบับท่ี 31 (พ.ศ. 2521) ออกตามความในพระราชบัญญัติให�ใช�ประมวลกฎหมายท่ีดินพ.ศ. 2497 
2) ประมวลกฎหมายแพ!งและพาณิชย# 
3) กฎกระทรวงฉบับท่ี 7 (พ.ศ. 2497)  ออกตามความในพระราชบัญญัติให�ใช�ประมวลกฎหมายท่ีดินพ.ศ. 2497 
4) ประมวลกฎหมายท่ีดินพ.ศ. 2497 

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ีมีความสําคัญด6านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พ้ืนท่ีให,บริการ : ส�วนกลาง, ส�วนภูมิภาค  
8. กฎหมายข,อบังคับ/ข,อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา  -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข,อกําหนด ฯลฯ 0 วัน 
9. ข,อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียต�อเดือน  0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด  0  
 จํานวนคําขอท่ีน,อยท่ีสุด  0  
10. ช่ืออ,างอิงของคู�มือประชาชน การรังวัดสอบเขตแบ�งแยกรวมโฉนดท่ีดินหรือตรวจสอบเนื้อท่ีแบ�งแยกรวมหนงสือรับรอง

การทําประโยชน)น.ส.3 ก. สํานักงานท่ีดินจังหวัดลําปาง  
11. ช�องทางการให,บริการ  

1) สถานท่ีให
บริการสํานักงานท่ีดินจังหวัดลําปางถ.บุญวาทย#ต.หัวเวียงอ.เมืองลําปางจ.ลําปาง 52000  โทร. 0 5421 
7420, 0 5422 8100/ติดต!อด�วยตนเองณหน!วยงาน 
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป,ดให�บริการวันจันทร#ถึงวันศุกร# (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต!เวลา 08:30 
- 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ (เวลาพัก 12.00 น. ถึง 13.00 น.) 
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12. หลักเกณฑ% วิธีการ เง่ือนไข(ถ,ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 12.1ประเภทการขอรังวัดแบ�งแยกเช�นแบ�งแยกในนามเดิมแบ�งกรรมสิทธิ์รวมแบ�งให6แบ�งขายแบ�งเวนคืนแบ�งหักท่ี
สาธารณประโยชน)แบ�งได6มาโดยการครอบครองตามมาตรา 1367 และมาตรา 1382 แห�งประมวลกฎหมายแพ�งและพาณิชย)
แบ�งตามคําพิพากษาศาลและแบ�งจัดสรรท่ีดินเปFนต6น 
 12.2ผู6ขอต6องยื่นเอกสารหลักฐานต�อพนักงานเจ6าหน6าท่ีณสํานักงานท่ีดินพ้ืนท่ีซ่ึงท่ีดินต้ังอยู�โดยต6องติดต�อเจ6าหน6าท่ี
ประชาสัมพันธ) 
    12.2.1 ครั้งแรกในวันยื่นคําขอติดต�อเจ6าหน6าท่ีประชาสัมพันธ)เพ่ือตรวจสอบเอกสารหลักฐานต�างๆเบ้ืองต6นก�อนและ
รับบัตรคิวเพ่ือรอยื่นคําขอและสอบสวนตามลําดับก�อนหลังในข้ันตอนต�อไป (ไม�นับรวมระยะเวลาให6บริการ) 
    12.2.2 ครั้งท่ีสองในวันจดทะเบียนติดต�อเจ6าหน6าท่ีประชาสัมพันธ)เพ่ือรับบัตรคิวและรอเจ6าหน6าท่ีจดทะเบียน
ตามลําดับก�อนหลังในข้ันตอนต�อไป (ไม�นับรวมระยะเวลาให6บริการ)  
 12.3 พนักงานเจ6าหน6าท่ีต6องสอบสวนสิทธิและความสามารถรวมตลอดถึงความสมบูรณ)ของนิติกรรมตามประมวล
กฎหมายแพ�งและพาณิชย) 
 12.4 ระยะเวลาดําเนินการ 
     1) วันยื่นคําขอ (1 วัน) ใช6ระยะเวลาประมาณ 60 นาที (ไม�รวมระยะเวลารอการยื่นคําขอและสอบสวนท้ังนี้การนับ
ระยะเวลาดําเนินการจะเริ่มนับต้ังแต�พนักงานเจ6าหน6าท่ีเริ่มสอบสวนตามลําดับก�อนหลัง) ระยะเวลาแล6วเสร็จข้ึนอยู�กับ
จํานวนผู6ขอคู�กรณีหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินหรือประเภทนิติกรรมท่ีขอจดทะเบียนซ่ึงอาจใช6เวลาต�างกันกรณีแบ�งแยกท่ีดิน
หลายแปลงและในบางกรณีอาจต6องใช6เวลาเพ่ิมข้ึนตามข6อเท็จจริงเช�นหลักฐานไม�ชัดเจนต6องสอบสวนเพ่ิมเติมเพ่ือให6
ข6อเท็จจริงยุติเปFนต6น 
     2) วันจดทะเบียน (1 วัน) ใช6ระยะเวลาประมาณ 160 นาที(ไม�รวมระยะเวลารอเจ6าหน6าท่ีจดทะเบียนท้ังนี้การนับ
ระยะเวลาดําเนินการจะเริ่มนับต้ังแต�พนักงานเจ6าหน6าท่ีเริ่มรับเรื่องเพ่ือดําเนินการจดทะเบียนตามลําดับก�อนหลัง) ระยะเวลา
แล6วเสร็จข้ึนอยู�กับจํานวนผู6ขอคู�กรณีหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินหรือประเภทนิติกรรมท่ีขอจดทะเบียนซ่ึงอาจใช6เวลาต�างกัน
กรณีแบ�งแยกท่ีดินหลายแปลงและในบางกรณีอาจต6องใช6เวลาเพ่ิมข้ึนตามข6อเท็จจริงเช�นหลักฐานไม�ชัดเจนต6องสอบสวน
เพ่ิมเติมเพ่ือให6ข6อเท็จจริงยุติเปFนต6น 
 12.5กรณีมีการแก6ไขคําขอหรือเปลี่ยนแปลงประเภทการรังวัดแบ�งแยกประเภทต�างๆเช�นแบ�งให6แบ�งขายแบ�งเวนคืนแบ�ง
ได6มาโดยการครอบครองฯและแบ�งจัดสรรท่ีดินเปFนต6นต6องมีข้ันตอนเพ่ิมข้ึนตามข6อเท็จจริงและตามจํานวนแปลงท่ีแบ�งแยก
เปFนกรณีไป 
 12.6ก�อนออกไปทําการรังวัดผู6ขอต6องวางเงินค�าใช6จ�ายในการรังวัดหลักเกณฑ)ในการกําหนดค�าใช6จ�ายเพ่ือใช6เรียกเก็บใน
การรังวัดเก่ียวกับโฉนดท่ีดินหรือพิสูจน)สอบสวนหรือตรวจสอบเนื้อท่ีเก่ียวกับหนังสือรับรองการทําประโยชน)สามารถ
ตรวจสอบได6จากประกาศจังหวัดซ่ึงปNดประกาศไว6ณสํานักงานท่ีดินในพ้ืนท่ีให6บริการโดยใช6เนื้อท่ีเปFนเกณฑ)ในการคํานวณ
ค�าใช6จ�ายในการรังวัดแต�ต6องไม�เกินอัตราในบัญชีค�าใช6จ�ายตามแบบกแบบขแบบคและแบบงท6ายระเบียบกระทรวงมหาดไทย
ว�าด6วยค�าใช6จ�ายในการรังวัดเก่ียวกับโฉนดท่ีดินหรือพิสูจน)สอบสวนหรือตรวจสอบเนื้อท่ีเก่ียวกับหนังสือรับรองการทํา
ประโยชน) (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2558 ลงวันท่ี 5 มิถุนายน 2558 (รายละเอียดปรากฏตามเอกสารแนบท6าย) 
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 12.7ระยะเวลารอการรังวัดของแต�ละสํานักงานท่ีดินผู6ยื่นคําขอสามารถตรวจสอบได6จากรายงานผลงานรังวัด (ร.ว. 19) 
ประจําเดือนล�าสุดของแต�ละสํานักงานท่ีดินซ่ึงมีระยะเวลาการนัดรังวัดต้ังแต� 15 - 1,000 วัน 
 12.8 ตรวจระเบียบและรอผลสอบถาม(ถ6ามี) แบ�งได6เปFน 3 ช�วงเวลาได6แก� 
        12.8.1 ใช6ระยะเวลาดําเนินการ 15 วัน 
          - กรณีไม�ต6องสอบถามเจ6าของท่ีดินข6างเคียง (ท.ด. 81) และไม�ต6องสอบถามท่ีอยู�นายทะเบียนอําเภอหรือ
นายทะเบียนท6องถ่ินโดยหัวหน6าฝQายรังวัด/หัวหน6างานตรวจระเบียบ 6 วันเจ6าพนักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา/ส�วนแยกพิจารณา
สั่งการ 3 วันการเงินถอนจ�าย 2 วันเบิกโฉนดท่ีดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชยน) (น.ส. 3ก) 1 วันเขียนโฉนดท่ีดินหรือ
หนังสือรับรองการทําประโยชน) (น.ส. 3ก) 3 วัน 
  12.8.2 ใช6ระยะเวลาดําเนินการ 34วัน 
          - กรณีวันทําการรังวัดเจ6าของท่ีดินข6างเคียงได6รับหนังสือแจ6งเรื่องการระวังชี้แนวเขตและลงชื่อรับรองแนว
เขต (ท.ด. 38) จากพนักงานเจ6าหน6าท่ีให6มาระวังชี้แนวเขตท่ีดินแล6วแต�ไม�มาหรือมาแต�ไม�ยอมลงนามรับรองแนวเขตท่ีดินโดย
ไม�คัดค6านการรังวัดและผลการรังวัดปรากฏว�า 1.) การรังวัดสอบเขตโฉนดท่ีดินหรือแบ�งแยกโฉนดท่ีดินได6รูปแผนท่ีเท�าเดิม
แต�เนื้อท่ีต�างจากเดิมรูปแผนท่ีต�างจากเดิมแต�เนื้อท่ีเท�าเดิมรูปแผนท่ีและเนื้อท่ีต�างจากเดิมหรือ 2.) การรังวัดรวมโฉนดท่ีดิน
หรือตรวจสอบเนื้อท่ีแบ�งแยกรวมหนังสือรับรองการทําประโยชน) (น.ส. 3ก)ได6รูปแผนท่ีและเนื้อท่ีต�างจากเดิมพนักงาน
เจ6าหน6าท่ีจะส�งหนังสือเรื่องการแจ6งผู6มีสิทธิในท่ีดินข6างเคียงให6มาลงชื่อรับรองแนวเขตท่ีดินหรือคัดค6านการรังวัด (ท.ด. 81) 
โดยให6รอผลการสอบถามเจ6าของท่ีดินข6างเคียง 30 วันนับแต�วันท่ีส�งหนังสือเม่ือครบกําหนดแล6วไม�มีผู6คัดค6านให6เบิกโฉนด
ท่ีดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชยน) (น.ส. 3ก) 1 วันเขียนโฉนดท่ีดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชน) (น.ส. 3ก) 3 
วัน 
       12.8.3  ใช6ระยะเวลาดําเนินการ 67วัน 
          - กรณีวันทําการรังวัดเจ6าของท่ีดินข6างเคียงไม�ได6รับหนังสือแจ6งเรื่องการระวังชี้แนวเขตและลงชื่อรับรอง
แนวเขต (ท.ด. 38) เนื่องจากไม�อาจติดต�อเจ6าของท่ีดินข6างเคียงได6และผลการรังวัดปรากฏว�า 1.) การรังวัดสอบเขตโฉนด
ท่ีดินหรือแบ�งแยกโฉนดท่ีดินได6รูปแผนท่ีเท�าเดิมแต�เนื้อท่ีต�างจากเดิมรูปแผนท่ีต�างจากเดิมแต�เนื้อท่ีเท�าเดิมรูปแผนท่ีและเนื้อ
ท่ีต�างจากเดิมหรือ 2.) การรังวัดรวมโฉนดท่ีดินหรือตรวจสอบเนื้อท่ีแบ�งแยกรวมหนังสือรับรองการทําประโยชน) (น.ส. 3ก) 
ได6รูปแผนท่ีและเนื้อท่ีต�างจากเดิมพนักงานเจ6าหน6าท่ีจะส�งหนังสือสอบถามท่ีอยู�นายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนท6องถ่ิน
แล6วรอผลการสอบถามท่ีอยู� 30 วันเม่ือทราบผลการสอบถามท่ีอยู�แล6วจะส�งหนังสือเรื่องการแจ6งผู6มีสิทธิในท่ีดินข6างเคียงให6
มาลงชื่อรับรองแนวเขตท่ีดินหรือคัดค6านการรังวัด (ท.ด.81) รวมท้ังให6ช�างรังวัดออกไปปNดประกาศณท่ีว�าการเขต/ท่ีว�าการ
อําเภอและณบริเวณท่ีดินของผู6มีสิทธิในท่ีดินข6างเคียงโดยใช6เวลา 3 วันและให6รอผลการสอบถามเจ6าของท่ีดินข6างเคียง 30 
วันนับแต�วันท่ีส�งหนังสือเม่ือครบกําหนดแล6วไม�มีผู6คัดค6านให6เบิกโฉนดท่ีดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชยน) (น.ส. 3ก) 1 
วันเขียนโฉนดท่ีดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชน) (น.ส. 3ก) 3 วัน 
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 12.9  กรณีมีเหตุขัดข6องเช�นผู6ถือกรรมสิทธิ์รวมไม�สามารถตกลงแนวเขตท่ีจะแบ�งแยกกันได6มีการคัดค6านการรังวัดผู6ขอไม�
สามารถนําชี้แนวเขตท่ีดินได6มีทางสาธารณประโยชน)ตัดผ�านผู6ขอไม�ยินยอมให6แบ�งหักเปFนทางสาธารณประโยชน)น้ําท�วมมีการ
แก6ไขคําขอผู6ขอมีความประสงค)นัดตรวจสอบใหม�เปFนต6นอาจเปFนเหตุให6ต6องงดทําการรังวัดหรือยกเลิกคําขอรังวัดหรือนัด
รังวัดตรวจสอบใหม�แล6วแต�กรณีโดยท่ีระยะเวลาดําเนินการอาจเพ่ิมข้ึนได6ตามข6อเท็จจริง 
 12.10  กรณีท่ีมีการคัดค6านการรังวัดและช�างรังวัดได6ทําแผนท่ีแสดงเขตคัดค6านแล6วให6เจ6าพนักงานท่ีดินมีอํานาจ
สอบสวนไกล�เกลี่ยโดยถือหลักฐานแผนท่ีเปFนหลักในการพิจารณาถ6าตกลงกันได6ก็ให6ดําเนินการไปตามท่ีตกลงแต�ต6องไม�เปFน
การสมยอมกันเพ่ือหลีกเลี่ยงกฎหมายหากตกลงกันไม�ได6ให6แจ6งคู�กรณีไปฟSองต�อศาลภายใน 90 วันนับแต�วันท่ีได6รับแจ6งถ6าไม�
มีการฟSองภายในกําหนดดังกล�าวให6ถือว�าผู6ขอไม�ประสงค)จะสอบเขตโฉนดท่ีดินนั้นต�อไป 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให,บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ข้ันตอนท่ี 1ยื่นคําขอ 
-ยื่นคําขอ  - ตรวจเอกสาร
หลักฐาน-สารบบท่ีดิน/
หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน - 
รับคําขอสอบสวน/ตรวจ
อายัด  - กรณีแบ�งกรรมสิทธิ์
รวมต6องทําบันทึกข6อตกลง
แบ�งกรรมสิทธิ์รวม - ผู6ขอลง
นามในคําขอ - เจ6าหน6าท่ีสั่ง
รับคําขอ - ผู6ขอชําระ
ค�าธรรมเนียม - ฝQายรังวัด
ดําเนินการนัดรังวัด/กําหนด
วันทําการรังวัด/ช�างผู6ทําการ
รังวัด/ค�าใช6จ�ายในการรังวัด 
- ผู6ขอวางเงินค�าใช6จ�ายใน
การรังวัดและรับใบนัดทํา
การรังวัด (ท.ด. 2 ก ) 
 

1 วัน สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดลําปาง 

(ฝQายทะเบียน 
ฝQายรังวัด) 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให,บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2) 

การพิจารณา 
 

ข้ันตอนท่ี 2 รอการรังวัด 
- เจ6าหน6าท่ีค6นหาชื่อท่ีอยู�
เจ6าของท่ีดินข6างเคียง - 
จัดทําหนังสือแจ6งเจ6าของ
ท่ีดินข6างเคียง (ท.ด.38) - 
ค6นหาหลักฐานแผนท่ี 
- ระยะเวลารอการรังวัดของ
แต�ละสํานักงานท่ีดินผู6ยื่นคํา
ขอสามารถตรวจสอบได6จาก
รายงานผลงานรังวัด (ร.ว. 
19) ประจําเดือนล�าสุดของ
แต�ละสํานักงานท่ีดินซ่ึงมี
ระยะเวลาการนัดรังวัดต้ังแต� 
15 - 1,000 วัน 
 

15 ถึง 1,000 
วัน 

สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดลําปาง 

(ฝQายรังวัด 
) 

3) 

การพิจารณา 
 

ข้ันตอนท่ี 3 ทําการรังวัด 
- ช�างรังวัดออกไปทําการ
รังวัด/คํานวณแผนท่ีและเนื้อ
ท่ี/จัดทําต6นร�างแผนท่ี/
รายการรังวัด/ต�อเลขท่ีดิน
เลขหน6าสํารวจ/ เขียน
ใบสําคัญ/รายงานผลการ
รังวัด 
- กรณีต6องส�งหนังสือแจ6ง
เจ6าของท่ีดินข6างเคียง 
(ท.ด.38 ค) หรือส�งหนังสือ
สอบถามเจ6าของท่ีดิน
ข6างเคียง (ท.ด.81) หรือส�ง
หนังสือสอบถามท่ีอยู�นาย

30 วัน สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดลําปาง 

(ฝQายรังวัด) 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให,บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ทะเบียนอําเภอหรือนาย
ทะเบียนท6องถ่ิน (ถ6ามี) ให6
ดําเนินการภายใน 20 วันนับ
จากวันทําการรังวัดวันแรก 
 

4) 

การพิจารณา 
 

ข้ันตอนท่ี 4 ตรวจระเบียบ
และรอผลสอบถาม (ถ6ามี) 
- กรณีไม�ต6องสอบถาม (ท.ด. 
81) และไม�ต6องสอบถาม
ท่ีอยุ�ใช6ระยะเวลา 15 วัน 
- กรณีต6องรอผลสอบถาม
เจ6าของท่ีดินข6างเคียง (ท.ด. 
81) รวมท้ังเบิกและเขียน
โฉนดท่ีดิน/น.ส. 3 กใช6
ระยะเวลา 34 วัน 
- กรณีต6องรอผลสอบถาม
ท่ีอยุ� /ปNดประกาศและรอผล
สอบถาม (ท.ด. 81) รวมท้ัง
เบิกและเขียนโฉนดท่ีดิน/
น.ส. 3กใช6ระยะเวลา 67 วัน 
 
 

15 วัน สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดลําปาง 

(ฝQายรังวัด / เจ6า
พนักงานท่ีดิน / 
ฝQายการเงิน / ฝQาย
อํานวยการ ) 

5) 

การพิจารณา 
 

ข้ันตอนท่ี 5 เรียกผู6ขอ 
- เรียกผู6ขอ 
-รอผู6ขอมาจดทะเบียน 
- จัดทําคําขอแบ�งแยก
สัญญา/บันทึกข6อตกลง 
 
 

45 วัน สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดลําปาง 

(ฝQายทะเบียน 
) 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให,บริการ 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

6) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ข้ันตอนท่ี 6 จดทะเบียน 
- ยื่นหนังสือแสดงสิทธิใน
ท่ีดิน/ตรวจสอบเรื่อง/ตรวจ
อายัด/เจ6าพนักงานท่ีดินสั่ง
จดทะเบียน/ผู6ขอลงนามใน
คําขอ/สัญญา/บันทึก
ข6อตกลง (ถ6ามี)/ -แก6
ทะเบียน/กันเขตในหนังสือ
แสดงสิทธิในท่ีดิน/แก6ไข
หมายเลขหลักเขตท่ีดินหรือ
เครื่องหมายท่ีดิน -คํานวณ
ค�าใช6จ�าย/ผู6ขอชําระเงิน  -
เจ6าพนักงานท่ีดินตรวจสอบ
เรื่อง/เรียกผู6ขอสอบสวน
ก�อนจดทะเบียน/ลงนามจด
ทะเบียนและประทับตรา
ประจําตําแหน�ง - แจก
หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน
และสัญญา (ถ6ามี) - ผู6ขอ
ตรวจสอบความถูกต6องใน
หนังสือแสดงสิทธิในท่ีดิน
และสัญญา (ถ6ามี)  
 

1 วัน สํานักงานท่ีดิน
จังหวัดลําปาง 

(ฝQายทะเบียน) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 107 ถึง 1,092 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผ�านการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล,ว  
 ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล6ว 32 วันทําการ 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู,
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

หนังสือแสดงสิทธิ
ในท่ีดินเช�นโฉนด
ท่ีดินหรือหนังสือ
รับรองการทํา
ประโยชน) (น.ส.3 
ก.) 

กรมท่ีดิน 1 1 ฉบับ - 

2) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน (กรณี
บุคคลธรรมดา) 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ - 

3) 
สําเนาทะเบียน
บ6าน (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ - 

4) 

ทะเบียนสมรส 
(กรณีบุคคล
ธรรมดา) (ถ6ามี
การจดทะเบียน
สมรส) 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ - 

5) 

หนังสือรับรองนิติ
บุคคลซ่ึง
สาระสําคัญต�างๆ
ในหนังสือรับรอง
ท่ีนํามาแสดงยัง
เปFนปTจจุบันและ
สําเนาหนังสือ
รับรองนิติบุคคล
ดังกล�าวซ่ึงผู6มี
อํานาจทําการ
แทนนิติบุคคล  

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค6า 

1 1 ฉบับ - 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน�วยงานภาครัฐผู,
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

(ไม�ใช�ผู6รับมอบ
อํานาจ)  รับรอง
ความถูกต6อง
พร6อมประทับตรา
ของนิติบุคคล
กรณีหนังสือ
รับรองนิติบุคคล
ระบุว�าต6องมีการ
ประทับตรา 
(กรณีผู6ขอเปFนนิติ
บุคคล) 

6) 

บัตรประจําตัว
ประชาชนสําเนา
ทะเบียนบ6านของ
กรรมการผู6มี
อํานาจทําการ
แทนนิติบุคคล
และตราประทับ
ของนิติบุคคล 
(กรณีหนังสือ
รับรองนิติบุคคล
ระบุว�าต6องมีการ
ประทับตรา) 
พร6อมท้ังตัวอย�าง
ลายมือชื่อของ
กรรมการผู6มี
อํานาจทําการ
แทนนิติบุคคล  
(กรณีผู6ขอเปFนนิติ
บุคคล ) 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ (หน�วยงานเจ6าของ
เอกสาร) 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู,
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

หลักฐานการ
เปลี่ยนชื่อตัวชื่อ
สกุล (กรณีบุคคล
ธรรมดา) (ถ6ามี
การเปลี่ยนชื่อตัว
ชื่อสกุลไม�ตรงกับ
ชื่อตัวชื่อสกุลใน
หนังสือแสดงสิทธิ
ในท่ีดิน) 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ - 

2) 

ทะเบียนหย�า 
(กรณีบุคคล
ธรรมดา) (ถ6ามี
การจดทะเบียน
หย�า) 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ - 

3) 

หนังสือยินยอมให6
ทํานิติกรรมของคู�
สมรสกรณีท่ีต6อง
ให6ความยินยอม
เช�นเปFนสินสมรส
ท่ีใส�ชื่อไว6เพียงผู6
เดียวเปFนต6น (ถ6า
มีคู�สมรสโดยชอบ
ด6วยกฎหมายและ
เปFนสินสมรส) 
ยกเว6นกรณีคู�
สมรสแสดงตัว
ยินยอมให6ทํานิติ
กรรมด6วยตนเอง 

- 1 0 ฉบับ (หน�วยงานเจ6าของ
เอกสาร) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู,
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

(กรณีผู6ขอเปFน
บุคคลธรรมดา) 

4) 

ใบมรณะบัตรคู�
สมรส  (กรณี
บุคคลธรรมดา) 
(กรณีคู�สมรสถึง
แก�กรรม) 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ - 

5) 

รายงานการ
ประชุมของนิติ
บุคคลท่ีมีมติให6ทํา
นิติกรรมพร6อม
รายละเอียดท่ี
เก่ียวข6อง (กรณี
นิติบุคคลมี
กรรมการเพียงคน
เดียวไม�ต6องใช6
รายงานการ
ประชุมเว6นแต�
ข6อบังคับของนิติ
บุคคลต6องประชุม
ผู6ถือหุ6นท้ังหมดให6
แสดงรายงานการ
ประชุมผู6ถือหุ6น) 
ต6นฉบับและ
สําเนารับรอง
ความถูกต6อง
พร6อมประทับตรา
ของนิติบุคคล
กรณีหนังสือ
รับรองนิติบุคคล

- 1 1 ฉบับ (หน�วยงานเจ6าของ
เอกสาร) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู,
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ระบุว�าต6องมีการ
ประทับตรา 
(กรณีผู6ขอเปFนนิติ
บุคคล) 

6) 

หนังสือมอบ
อํานาจ (ถ6ามี) 
และบัตร
ประจําตัว
ประชาชนและ
สําเนาทะเบียน
บ6านท่ีผู6มอบ
อํานาจรับรอง
ความถูกต6อง
พร6อมบัตร
ประจําตัว
ประชาชนและ
สําเนาทะเบียน
บ6านของผู6รับมอบ
อํานาจกรณีนิติ
บุคคลต6องมี
ตัวอย�างลายมือ
ชื่อของกรรมการ
หรือผู6มีอํานาจทํา
การแทนนิติ
บุคคลมาแสดง
ด6วย 

- 1 1 ฉบับ (หน�วยงานเจ6าของ
เอกสาร) 

7) 

กรณีกฎหมาย
กําหนดให6ต6องมี
หลักฐานคํา
ยินยอมหรือต6อง

- 1 0 ฉบับ (หน�วยงานเจ6าของ
เอกสาร) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม 

หน�วยงานภาครัฐผู,
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ได6รับอนุญาตจาก
หน�วยงานใดหรือ
บุคคลใดก�อนต6อง
นําหลักฐานนั้นมา
แสดงด6วยเช�น
กรณีรังวัดแบ�ง
ระหว�างจํานอง
เปFนต6น (ต6นฉบับ) 

8) 
หลักฐานการ
เวนคืนท่ีดินกรณี
เวนคืนท่ีดิน 

- 1 0 ฉบับ (หน�วยงานเจ6าของ
เอกสาร) 

9) 

หลักฐานการ
ได6รับอนุญาตให6
ทําการจัดสรร
ท่ีดินและเอกสาร
ท่ีเก่ียวข6องกรณี
แบ�งจัดสรรท่ีดิน 

- 1 1 ฉบับ - 

10) 

คําพิพากษาหรือ
คําสั่งศาลและ
หนังสือรับรองคดี
ถึงท่ีสุดกรณีแบ�ง
ตามคําพิพากษา
หรือคําสั่งศาล
หรือโดยมีคํา
พิพากษา) 

- 1 1 ฉบับ - 
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16. ค�าธรรมเนียม 
1) ค�าคําขอ แปลงละ 

ค�าธรรมเนียม 5 บาท 
หมายเหตุ - 
 

2) ค�าธรรมเนียมจดทะเบียน  แปลงละ 
ค�าธรรมเนียม 50 บาท 
หมายเหตุ - 
 

3) ค�าโฉนดท่ีดิน/หนังสือรับรองการทําประโยชน% แปลงละ 
ค�าธรรมเนียม 50 บาท 
หมายเหตุ - 
 

4) ค�าประกาศ แปลงละ 
ค�าธรรมเนียม 10 บาท 
หมายเหตุ - 
 

5) ค�ามอบอํานาจ  (ถ,ามี) เรื่องละ 
ค�าธรรมเนียม 20 บาท 
หมายเหตุ - 
 

6) ค�าอากรแสตมปGมอบอํานาจท่ัวไป  เรื่องละ 
ค�าธรรมเนียม 30 บาท 
หมายเหตุ - 
 

7) ค�าอากรแสตมปGมอบอํานาจเฉพาะเ รื่องละ 
ค�าธรรมเนียม 10 บาท 
หมายเหตุ - 
 

8) ค�าพยานให,แก�พยาน คนละ 
ค�าธรรมเนียม 10 บาท 
หมายเหตุ - 
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9) ค�าธรรมเนียมรังวัดรวมโฉนดท่ีดิน  วันละ 
ค�าธรรมเนียม 40 บาท 
หมายเหตุ - 
 

10) ค�าธรรมเนียมรวมหนังสือรับรองการทําประโยชน% วันละ 
ค�าธรรมเนียม 30 บาท 
หมายเหตุ - 
 

11) ค�าธรรมเนียมรังวัดสอบเขตโฉนดท่ีดิน วันละ 
ค�าธรรมเนียม 40 บาท 
หมายเหตุ - 
 

12) ค�าธรรมเนียมตรวจสอบเนื้อท่ีหนังสือรับรองการทําประโยชน% วันละ  
ค�าธรรมเนียม 30 บาท 
หมายเหตุ - 
 

13) ค�าธรรมเนียมรังวัดแบ�งแยกโฉนดท่ีดิน แปลงละ 
ค�าธรรมเนียม 40 บาท 
หมายเหตุ - 
 

14) ค�าธรรมเนียมแบ�งแยกหนังสือรับรองการทําประโยชน% แปลงละ 
ค�าธรรมเนียม 30 บาท 
หมายเหตุ - 
 

15) ค�าคํานวณเนื้อท่ีโฉนดท่ีดินหรือหนังสือรับรองการทําประโยชน%แปลงละ 
ค�าธรรมเนียม 30 บาท 
หมายเหตุ - 
 

16) ค�าหลักเขตท่ีดิน หลักละ 
ค�าธรรมเนียม 15 บาท 
หมายเหตุ - 
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17) การเรียกเก็บค�าธรรมเนียมและค�าใช,จ�ายเปIนไปตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 47  (พ.ศ. 2541)   และกฎกระทรวง
ฉบับท่ี  48  (พ.ศ.2542) ออกตามความในพระราชบัญญัติให,ใช,ประมวลกฎหมายท่ีดินพ.ศ. 2497 
ค�าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ - 

 
17. ช�องทางการร,องเรียน 
1) ช�องทางการร,องเรียน  ตู6รับเรื่องร6องเรียนณสํานักงานท่ีดินจังหวัดลําปาง 

หมายเหตุ- 
2) ช�องทางการร,องเรียน  ศูนย)ดํารงธรรมสํานักงานท่ีดินจังหวัดลําปางโทร. 0 5421 7420 

หมายเหตุ- 
3) ช�องทางการร,องเรียน  ศูนย)ดํารงธรรมกรมท่ีดินโทร. 0 2141 5678-9 

หมายเหตุ- 
4) ช�องทางการร,องเรียน  ฝQายเรื่องราวร6องทุกข)สํานักงานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5500-4  ศูนย)ราชการเฉลิม

พระเกียรติ 80 พรรษาชั้น 6 อาคารรัฐประศาสนภักดีถนนแจ6งวัฒนะแขวงทุ�งสองห6องเขตหลักสี่กทม.  10210 
หมายเหตุ- 

5) ช�องทางการร,องเรียน  ศูนย)บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด!วน 1111 / www.1111.go.th / ตู�ปณ.1111 เลขท่ี 
1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย�างแบบฟอร%ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  
1) แบบฟอร)มและตัวอย�างการเขียนหนังสือมอบอํานาจ 

(สามารถขอตรวจสอบจากพนักงานเจ�าหน�าท่ีณสํานักงานท่ีดินทุกแห!งหรือสามารถตรวจสอบด�วยตนเองจากเว็บ
ไซด# www.dol.go.th/registry) 

2) บัญชีค�าใช6จ�ายสําหรับการออกการตรวจสอบเนื้อท่ีแบ�งแยกและรวมหนังสือรับรองการทําประโยชน) (แบบก) 
- 

3) บัญชีค�าใช6จ�ายสําหรับการรังวัดออกโฉนดท่ีดินแบ�งแยกสอบเขตและรวมโฉนดท�ดิน(โดยวิธแีผนท่ีชั้นสองทําการ
รังวัดด6วยโซ�) (แบบข) 
- 

4) บัญชีค�าใช6จ�ายสําหรับการรังวัดออกโฉนดท่ีดินแบ�งแยกสอบเขตและรวมโฉนดท�ดิน(โดยวิธแีผนท่ีชั้นสองทําการ
รังวัดด6วยกล6อง) (แบบค) 
- 

5) บัญชีค�าใช6จ�ายสําหรับการรังวัดออกโฉนดท่ีดินแบ�งแยกสอบเขตและรวมโฉนดท�ดิน(โดยวิธแีผนท่ีชั้นหนึ่ง) (แบบง) 
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19. หมายเหตุ 
ระยะเวลาดําเนินการรวม 
 ระยะเวลาดําเนินการรวมหมายถึงระยะเวลาท่ีกําหนดไว6 92วันบวกกับระยะเวลารอการรังวัดของแต�ละสํานักงาน
ท่ีดินฯในข้ันตอนท่ี 2 เช�น 92วัน + ระยะเวลารอการรังวัด15 วัน = 107วันหรือ 92วัน + ระยะเวลารอการรังวัด 1,000 วัน 
= 1,092วัน 
  - กรณีไม�ต6องสอบถามท่ีอยู�นายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนท6องถ่ินแต�ต6องรอผลสอบถามเจ6าของท่ีดิน
ข6างเคียง (ท.ด.81) ระยะเวลาจะเพ่ิมข้ึน9วันจากระยะเวลาดําเนินการรวม 
  - กรณีต6องรอผลสอบถามท่ีอยู�นายทะเบียนอําเภอหรือนายทะเบียนท6องถ่ิน / ปNดประกาศและต6องรอผล
สอบถามเจ6าของท่ีดินข6างเคียง (ท.ด. 81) ระยะเวลาจะเพ่ิมข้ึน42วันจากระยะเวลาดําเนินการรวม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วันท่ีพิมพ% 22/07/2558 

สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 2 โดยสํานักงาน
ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย สํานักงานท่ีดินจังหวัดลําปางทด.
มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร�โดย - 

 


